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Senatul Universititii Internationale Danubius

HOTARARE
Nr. 64 din 12.02.2025
privind actualizarea procedurii operationale PO-01 Ed. 3 — incasarea taxelor de la
studenti/masteranzi

Senatul Universitatii Internationale Danubius, intrunit in sedinta din data de
12.02.2025,

Avand in vedere propunerea privind actualizarea procedurii operationale PO-01
Ed. 3 - Incasarea taxelor de la studenti/masteranzi, propunere prezentati in sedinta de
Senat,

In conformitate cu Legea 1
completdrile ulterioare,

Avand in vedere prevederile art. 24 lit.

Danubius,
In temeiul art. 28 din Carta Universitatii Internationale Danubius,

99/2023 a invagamantului superior, cu modificarile i

m) din Carta Universitatii Internationale

HOTARASTE:

Art. 1 Se aprobi actualizarea procedurii operationale PO-01 Ed. 3 — incasarea taxelor

de la studenti/masteranzi.
Art. 2 In vederea aducerii la cunostintd a prezentei hotarar

sef al Universitatii Internationale Danubius,

i se insdrcineaza Contabilul

Presedintele Senatului Universitatii Internationale Danubius,
Prof. univ, ODIGA~

Aviz juridic,

Danubius International University
3 Galati bivd., 800654, Galati, Romania, EU | phone: +40-372-361-250 | frontoffice@uniwdanubl‘us,:*o | www.univ-danubius.ro



Cod: PO-01

f&‘éﬂﬁﬁﬁf)ﬁﬁ Editia: 3/12.02.2025
DANUBIUS” Pagina de garda Revizia: 0/12.02.2025

Nr. exemplar:
Pagina: 1/5

APROBAT,
iN SEDINTA SENATULUI

DIN DATA DE 12.02.2025

PROCEDURA OPERATIONALA

INCASAREA TAXELOR DE LA
STUDENTI/MASTERANZI

| Exemplar controlat | DA [ X ] NU | i

Elaborat, Verificat Avizat f
Nume: Nume: Nume: (\{
Contabil Sef Aviz Juridic, Director D.C.LA.C., /¥
Departamentul Financiar- | Gina-Livioara Goga Carmen-Mihaela Cregl \
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Violeta Enache .~ / Rector, :

i Steve O. Mich/zel’

Semnditura: Semnatura: Semniturg: o
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utilizarea lui, chiar partiald, in exteriorul ,,Universitatii Internationale Danubius”este interzisa, daca
nu exista acordul conducerii ,,Universitatii Internationale Danubius”.
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1. SCOP

1.1. Prezenta procedura, cod PO-01, stabileste regulile si responsabilitatile privind incasarea taxelor
de la studenti/masteranzi.

2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1. Se aplicd in cadrul Secretariatului.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
¢ Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior, cu completarile si modificarile ulterioare

¢ Hotérérea nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in
invatamantul superior

¢+ RG-07 - Regulament privind activitatea profesionala a studentilor
¢ PG-01 - Elaborarea si gestionarea procedurilor.

4. TERMINOLOGIE; ABREVIERI

4.1. Terminologie

¢ Nu este cazul

4.2. Abrevieri

¢ Nu sunt.

5. REGULI DE ROCEDURA SI RESPONSABILITATI

5.1. Responsabil de proces — Contabil sef; Casier.

5.2. Resurse:

¢ personal instruit corespunzitor;
¢ alocarea timpului necesar.

5.3. Reglementirile din prezenta procedura se deruleazi dupi cum se prezintd in continuare.

5.4. Descrierea procesului

A. Plata in numerar — nu se aplicd in Universitatea Internationalid Danubius
Mijloacele de platad prin care studentii pot plati taxele de scolarizare sau alte taxe conexe aferente
procesului didactic (reinmatriculare, examene restante etc.) sunt: prin depunere in conturile
universitatii la banca; plata cu cardul online, pe platforma dedicati a universititii; de
asemenea, studentii au posibilitatea si pliteascd prin POS, cu cardul - la sediul
universitiatii.

Aceastd modalitate de platd s-a implementat in mod direct in contractele de studii cu
studentii, incepand cu anul 2021 si s-a realizat in baza aplicarii legislatiei in vigoare la momentul
pandemiei COVID.

B. Plata prin virament bancar

1. Studentul/masterandul se prezinti la o banca comerciala si completeaza un ordin de plati pe
adresa ,Universitatii Internationale Danubius” sau se prezintd la Compartimentul de
colectare taxe de scolarizare din cadrul univeritatii, pentru plata prin POS.

2. Studentul/masterandul prezintd la secretariatul facultatii de care apartine ordinul de plata
care confirma efectuarea platii.

3. Secretara depune in dosarul studentului/masterandului ordinul de plati care confirma
efectuarea platii.
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6. INREGISTRARI

6.1. Formulare utilizate

¢ Ordin de platd
¢ Extras de cont

6.2. Dosare si registre utilizate

¢ Dosarul studentului/masterandului/doctorandului

7. ANEXE

¢ Nu este cazul
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